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DESPACHO

N.° de Registo 139 Data 07/09/2026 Processo

Assunto: Prazo para entrega de requerimentos para efeitos de processamento de

vencimentos

Considerando a necessidade de assegurar o adequado e atempado tratamento administrativo dos
documentos apresentados pelos trabalhadores, bem como o cumprimento dos prazos inerentes ao
respetivo processamento, determina-se o seguinte:

1. A partir do dia 1 de outubro, os requerimentos de trabalho suplementar, ajudas de custo,
subsidio de penosidade e insalubridade, abono para falhas, destinados a langamento pelo
Setor de Recursos Humanos, deverdo ser entregues naquele Setor até ao 3.° dia util de
cada més, inclusive.

2. Os documentos deverdo ser apresentados devidamente preenchidos, instruidos, validados e
assinados pelo requerente e responsavel, sempre que aplicavel.

3. Os documentos que nao sejam entregues dentro do prazo estabelecido, ou que se encontrem
incompletos, ndo validados ou sem as devidas assinaturas, nao serao considerados para
efeitos de langamento no respetivo més, sendo o seu processamento efetuado no més
seguinte, desde que se encontrem reunidas todas as condigdes explicitadas.

4. Compete aos trabalhadores e aos respetivos responsaveis assegurar o cumprimento do
prazo e dos requisitos acima referidos.

Mais se determina que a presente orientacao seja dada a conhecer a todos os trabalhadores, para os

devidos efeitos.

Alter do Chao, 7 de setembro de 2026

O Presidente da Camara
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